
k5 ELAK Vertragsverwaltung

k5 ELAK – Elektronischer Akt

k5 ELAK | Modul Vertragsverwaltung Seite 4 von 7

Der elektronische Akt k5 ELAK ist ein modernes Dokumentenmanagementsystem für Gemeinden jeder Größenord-
nung. Mehr als die Hälfte der NÖ Gemeinden nutzen den k5 ELAK bereits und das Interesse ist ungebrochen, denn 
die Vorteile sind überzeugend.
 
Die Verwaltung von Verträgen stellt einen wichtigen Bereich in der kommunalen Verwaltung dar. Dies ist meist bereits 
daran erkennbar, dass die Verwaltung dieser Urkunden in der Amtsdirektion angesiedelt ist und die Originalverträge in 
der Regel feuersicher und vor unbefugtem Zugriff geschützt aufbewahrt werden. Gleichzeitig ist bei vielen Verträgen 
aber eine regelmäßige Bearbeitung erforderlich. Der k5 ELAK erinnert Sie an Termine, welche Sie bisher in Kalendern 
festhalten mussten.

• 	 Einhaltung von Fristen
• 	 Rechtzeitige Erinnerung an Kündigungsmöglich- 
	 keiten vor Vertragsablauf oder zu individuellen 	
	 Zeitpunkten
• 	 Erinnerung an Indexanpassungen
• 	 Verknüpfung mehrerer Verträge zu einem  
	 Vertragsverbund
• 	 Ansicht aller Verträge eines Vertragspartners

• 	 Vergeben von beliebigen Eigenschaften wie zB 	
	 „autom. Verlängerung“, „auf unbest. Zeit“, 	
	 „Dauerschuldverhältnis“ udgl.
• 	 Verknüpfung zu einer Sitzung  
	 (Beschluss, Protokoll)
• 	 Möglichkeit der Vergabe von Rechten für den 	
	 Zugriff bei jedem einzelnen Vertrag

Das Zusatzmodul Vertragsverwaltung bietet Ihnen eine Übersicht über alle Ihre Verträge und damit verbundenen Schrift-
verkehr und stellt sicher, dass Sie auf keine wichtige Aufgabe vergessen können.

So geht Vertragsverwaltung heute!

Sie können jederzeit nachvollziehen, welche Entwürfe zum endgültigen Vertrag geführt haben und haben alle anderen 
Dokumente, wie Kündigungen, Indexanpassungen, Verlängerungen udgl. übersichtlich im Vertragsakt zusammen-
gefasst.

Setzen Sie beliebige Bearbeitungsvermerke, um nicht nur nachvollziehen zu können, dass eine Bearbeitung stattge-
funden hat, sondern auch warum und von wem.
Abgelaufene Verträge bleiben bis zu einem etwaigen Skartierungsdatum weiterhin gespeichert.
 
Sie haben bereits Verträge digitalisiert und in Drittsoftware oder Ordnern im Filesystem übersichtlich abgelegt?
Wir bemühen uns, die Daten automatisiert in den k5 ELAK überzuführen!


